REGULAMIN
korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Publicznej Gminy Krynicy-Zdroju

§ 1 Postanowienia ogolne

1. Biblioteka Publiczna Gminy Krynicy-Zdroju, zwana dalej ,Bibliotekg” dziata na
podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U., Nr 85, poz. 539, z
pézn. zm.) oraz Statutu nadanego Uchwalg Rady Miejskiej w Krynicy-Zdroju nr
XX1/209/2000, zmieniong uchwatg nr XI/116/2003, stuzac rozwijaniu i zaspakajaniu
potrzeb czytelniczych spoteczenstwa oraz upowszechnianiu wiedzy i rozwojowi kultury.

2. Udostepnianie zbiorow bibliotecznych Biblioteki jest ogdlnie dostgpne i odbywa si¢
wedlug zasad okreslonych w niniejszym regulaminie.

3. Biblioteka zapewnia dostep do zbioréw bibliotecznych i informacji w formie materiatow
1 dokumentéw graficznych, dzwigkowych, wizualnych, audiowizualnych 1
elektronicznych.

4. Do korzystania ze zbioréw bibliotecznych (wypozyczania), za wyjatkiem zbiorow ksigzki
mowionej, uprawnieni sa czytelnicy Biblioteki, ktorzy dokonali uprzedniego zapisu w
Bibliotece, po okazaniu karty bibliotecznej lub dowodu tozsamosci.

5. Do korzystania ze zbiorow ksigzki moéwionej uprawnieni sg inwalidzi wzroku, osoby
stabowidzace, osoby niepelnosprawne oraz dyslektycy, ktorzy dokonali uprzedniego
zapisu w Bibliotece, po okazaniu karty bibliotecznej lub dowodu tozsamosci.

6. Do korzystania ze zbiordw bibliotecznych (czytelni) oraz stanowisk komputerowych w
Bibliotece, uprawnieni sg czytelnicy po okazaniu karty bibliotecznej lub dowodu
tozsamos$ci oraz po dokonaniu przez pracownika Biblioteki wpisu do prowadzonego
rejestru odwiedzin.

7. Dane osobowe gromadzone 1 przechowywane przez Biblioteke wykorzystywane sg
wylacznie do celow statystycznych oraz w sprawach zwigzanych z egzekwowaniem
zwrotu wypozyczonych materiatlow bibliotecznych. Cel 1 sposdb gromadzenia danych
jest zgodny z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. Nr 133, poz. 883 z pdzn. zm.).

§ 2 Zasady rejestracji czytelnikow Biblioteki

1. W celu uzyskania mozliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych Biblioteki nalezy:

a) okaza¢ aktualny dowdd tozsamosci ze zdjeciem, numerem PESEL i ujawnionym
aktualnym adresem zameldowania (w przypadku o0s6b nieposiadajacych
zameldowania osoba taka zobowigzana jest zlozy¢ os$wiadczenie o adresie
zamieszkania lub adresie do korespondencji) oraz wypeti¢ karte zapisu i zobowigzac
si¢ podpisem do przestrzegania zasad niniejszego Regulaminu.

b) podstawa zapisu niepelnoletniego czytelnika jest tymczasowy dowod osobisty lub
legitymacja szkolna oraz dokument tozsamos$ci rodzica/opiekuna prawnego. Za
niepetnoletniego czytelnika Biblioteki odpowiadaja 1 podpisuja kartg¢ zapisu rodzice
lub opiekunowie prawni.

2. Wydanie pierwszej karty bibliotecznej jest bezptatne. Wydanie kolejnej karty jest ptatne-
zgodnie z cennikiem kaucji i optat.
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Czytelnik Biblioteki jest odpowiedzialny za wszystkie wypozyczenia dokonane przy
uzyciu jego karty i jest zobowigzany do jej ochrony przed zgubieniem lub zniszczeniem.
Zgubienie lub zniszczenie karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ w Bibliotece i najpdzniej w
dniu wydania duplikatu karty wypehi¢ pisemne o§wiadczenie o jej utracie.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie si¢ karta biblioteczng przez
osoby trzecie, do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej wiasciciela.

Czytelnik Biblioteki zobowigzany jest informowac Bibliotek¢ o kazdorazowej zmianie
adresu zamieszkania oraz innych danych zawartych w karcie zapisu.

Biblioteka moze, na pisemny wniosek uzytkownika, usunaé jego dane z bazy
uzytkownikéw, o ile nie posiada on nieuregulowanych zobowigzan w stosunku do
Biblioteki wynikajacych z niniejszego Regulaminu.

§ 3 Wypozyczanie ze zbioréw bibliotecznych

Zbiory biblioteczne udostepniane s3; poprzez wypozyczanie indywidualne na zewnatrz,
prezencyjnie (na miejscu) w czytelni, poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne.
Wypozyczy¢ mozna jednorazowo, na okres nie dluzszy niz 1 miesiagc 5 pozycji
(woluminy, tytuty ksigzki mowione;j.)

Termin zwrotu wypozyczonej pozycji moze zosta¢ prolongowany, jezeli nie ma na nig
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow Biblioteki. Prolongata nie zostanie
udzielona, gdy w dniu zglaszania prosby o prolongate czytelnik Biblioteki nie zwrdcit w
terminie innych materiatow bibliotecznych lub ma nieuregulowane inne zobowigzania
wobec Biblioteki. Prosbe o prolongate nalezy zglosi¢ najpdzniej w dniu terminu zwrotu
wypozyczonej pozycji osobiscie, telefonicznie lub za pomocg internetu. Czytelnik
Biblioteki moze otrzyma¢ zgode na prolongate kazdej wypozyczonej pPozycji
maksymalnie trzykrotnie.

Biblioteka moze skroci¢ ustalony w § 3 pkt. 3 termin zwrotu, jezeli wypozyczone pozycje
stanowig pozycje szczegblnie poszukiwane.

Przekroczenie termindw zwrotu ksigzek, wymienionych w ust. 2-4 niniejszego paragrafu
powoduje zablokowanie konta czytelnika w catej sieci Biblioteki.

Na prosbe czytelnika Biblioteki pracownik Biblioteki moze rezerwowac pozycje
aktualnie wypozyczone. Czytelnik Biblioteki ma takze prawo do samodzielnej rezerwacji
oraz zamoOwienia materialow bibliotecznych w systemie elektronicznym.

Rezerwowang ksigzke nalezy odebrac do trzech dni roboczych w przypadku, gdy istnieje
mozliwos¢ powiadomienia czytelnika drogg e-mail, lub do pigciu dni roboczych, gdy
informacja przekazywana jest telefonicznie. Po tym terminie ksigzk¢ udostgpnia si¢
innemu uzytkownikowi. Rezerwowa¢ mozna maksymalnie 3 ksigzki.

Materiatow bibliotecznych przeznaczonych do korzystania na miejscu nie rezerwuje sig.
Biblioteka pobiera kaucje od czytelnikow zamiejscowych w wysokosci okreslonej w
cenniku kaucji i optat.

Po uptywie roku od zaprzestania korzystania z wypozyczalni nieodebrane kaucje
przechodza na rzecz Biblioteki.

Za nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatow bibliotecznych pobierana jest optata
wedlug obowigzujacego cennika za kazdy tydzien po terminie zwrotu. Optata naliczana
jest od kazdej wypozyczonej pozycji (woluminu / tytutu ksigzki mowionej).

Opftaty za nieterminowy zwrot naliczane sg niezaleznie od tego czy uprzednio zostato
wyslane upomnienie.
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Czytelnikom przekraczajacym termin zwrotu wypozyczonych materialéw bibliotecznych,
Biblioteka wysyta upomnienia na ich koszt.

Jezeli czytelnik Biblioteki mimo upomnien odmawia zwrotu lub uiszczenia naleznych
optat, Biblioteka jest uprawniona dochodzi¢ swych roszczen na drodze okreslonej
przepisami prawa.

§ 4 Udostepnianie zbioréw bibliotecznych na miejscu

Materialy biblioteczne udostgpnia si¢ na miejscu w czytelniach lub innych
pomieszczeniach do tego wyznaczonych.

Materiaty biblioteczne udost¢pnia si¢ na miejscu po okazaniu dowodu tozsamosci lub
karty bibliotecznej oraz po zarejestrowaniu w rejestrze odwiedzin. Wpisu kazdorazowo
dokonuje pracownik Biblioteki.

Z materialow bibliotecznych oraz czasopism przeznaczonych do udost¢pniania na
miejscu korzysta si¢ za posrednictwem pracownika Biblioteki. Korzystanie z materiatow
I czasopism rejestruje pracownik Biblioteki.

Whnoszone do czytelni materiaty wiasne nalezy zgtosi¢ u dyzurnego bibliotekarza.

Przed opuszczeniem czytelni czytelnik zwraca ksigzki, z ktorych korzystat.

Ksigzek z ksiggozbioru czytelni oraz czasopism nie wypozycza si¢ do domu.

W szczegdlnych przypadkach za zgoda pracownika czytelni mozna na jeden dzien /tj.
sroda, sobota-niedziela/ pozyczy¢ ksiazke z ksiggozbioru czytelni po wypehieniu
rewersu i pozostawieniu dowodu tozsamosci.

Za niedotrzymanie terminu zwrotu tak wypozyczonej ksigzki /godz. 9.00 w czwartek,
godz. 9.00 w poniedzialek/ czytelnikowi bedzie wstrzymane wypozyczanie ksigzek na
powyzszych warunkach oraz zostanie naliczona kara w wysokosci 3 zt za dobe.

§ 5 Wypozyczalnia miedzybiblioteczna

Uzytkownik Biblioteki moze zamowié, za posrednictwem Biblioteki, sprowadzenie
potrzebnych mu materiatow, jesli nie ma ich w zbiorach Biblioteki.

Biblioteka sprowadza poszukiwane materiaty na koszt uzytkownika, pobierajac optate za
przesytki pocztowe, vouchery 1 ewentualne dodatkowe ubezpieczenie materiatow.
Wplaty przyjmowane sa przez dyzurnych bibliotekarzy 1 kwitowane stosownymi
dowodami. Uzytkownik otrzymuje oryginal potwierdzenia wplaty.

Uzytkownik sktada zamowienie na rewersie w czytelni biblioteki centralnej.

Przy sktadaniu zaméwienia wymagana jest deklaracja dotyczaca pokrycia kosztow przez
zamawiajacego.

Materiaty biblioteczne sprowadzone przez Biblioteke sa udostgpniane w czytelni
biblioteki centralnej.

Termin korzystania z zamowionych materialow oraz mozliwo$¢ ewentualnej prolongaty
okresla biblioteka wypozyczajaca.

Kserokopie materiatéw z innych bibliotek wykonane na koszt zamawiajacego staja sie¢
jego wiasnoscia.
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Kserokopie i skany wykonywane na zaméwienie innych bibliotek, Biblioteka wycenia
zgodnie z cennikiem kaucji i optat i stanowigcym Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 6 Poszanowanie zbioréw bibliotecznych

Czytelnicy zobowigzani sa do poszanowania wypozyczonych i udostgpnionych im
materiatlow bibliotecznych.

Czytelnicy w chwili wypozyczania lub udost¢gpniania im materiatlow bibliotecznych,
winni zwroci¢ uwage na ich stan. Wszelkie zauwazone uszkodzenia nalezy niezwtocznie
zglosi¢ pracownikowi Biblioteki.

W przypadku niezwrdcenia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych
czytelnicy zobowigzani sa do naprawienia wyrzadzonej szkody w jednej z nastepujacych
form:

- dostarczenia pozycji tego samego autora o tym samym tytule i dacie wydania tozsamej
lub pdzniejsze;j;

- dostarczenia, za zgoda Dyrektora Biblioteki, pozycji o innym tytule z tej samej
dziedziny o warto$ci odpowiadajacej co najmniej trzykrotnej aktualnej ceny rynkowej
- uiszczenia oplaty, ktorej wysokos¢ odpowiada dwukrotnej $redniej cenie ksigzki z roku
poprzedniego (usredniona cena zakupu ksigzek w bibliotece).

W przypadku niezwrocenia, uszkodzenia lub zniszczenia pozycji szczegdlnie cennej lub
trudnej do nabycia, wysoko$¢ odszkodowania ustala Dyrektor Biblioteki. Stopien zuzycia
pozycji nie ma wptywu na wysoko$¢ odszkodowania.

Niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki,
czytelnik Biblioteki nie nabywa wlasnosci do niezwrdconych materiatow bibliotecznych.

§ 7 Korzystanie z komputeréw i Internetu

Z komputera oraz Internetu mogg nieodptatnie korzysta¢ wszyscy czytelnicy w dniach
pracy Biblioteki.

Korzystanie z komputeréw 1 internetu dozwolone jest wytacznie w celach
informacyjnych i edukacyjnych.

Biblioteka moze stosowa¢ oprogramowanie blokujace dostep do stron zawierajacych
tresci niezgodne z prawem oraz powszechnie uznanych za obsceniczne lub obrazliwe.
Prace przy komputerze zaczynamy pot godziny po otwarciu Biblioteki ikonczymy
polgodziny przed zamknigciem Biblioteki.

Stanowisko komputerowe udostgpniane jest czytelnikom po okazaniu karty biblioteczne;j
lub dowodu tozsamosci i po dokonaniu wpisu w rejestrze odwiedzin.

Jednorazowo uzytkownik moze korzysta¢ z komputera pot godziny, w przypadku, gdy
nie ma oczekujacych innych chetnych na komputer, za zezwoleniem bibliotekarza,
kolejne pot godziny.

Bibliotekarz moze udzieli¢ = pomocy przy obstudze i korzystaniu ze sprzgtu
komputerowego.

Ilo$¢ 0sob siedzacych jednorazowo przy komputerze: max. 2 osoby.

Odptatnos¢ za wydruki i ksero zgodnie z cennikiem.
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Niedozwolone jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputera, jak i
oprogramowania na nim zainstalowanego. Zakaz instalowania wlasnych programow i
gier.

Urzadzenia wielofunkcyjne obstuguje tylko bibliotekarz.

Wynik swojej pracy czytelnicy moga zapisa¢ na no$niku informatycznym zaréwno
zakupionym w Bibliotece, jak i na wlasnym no$niku informatycznym, odpowiednio do
mozliwo$ci dostepnego w Bibliotece sprzgtu.

Czytelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ za szkody i naduzycia popetlnione przy uzyciu
udostepnianego mu komputera, a takze za posrednictwem internetu.

Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez
czytelnikow w trakcie pracy przy komputerze. W szczegdlnosci pracownik Biblioteki
moze odmoéwi¢ czytelnikom mozliwosci korzystania z komputera, jesli uzna, ze
czytelnicy wykonuja czynno$ci niepozadane, nawet jesli nie s3 one okreslone w
regulaminie.

Niedostosowanie si¢ do regulaminu moze spowodowaé zakaz korzystania ze sprzgtu
komputerowego.

§ 8 Oplaty

Wypozyczanie i udostgpnianie zbioréw bibliotecznych Biblioteki jest bezptatne.

Optlacie podlegaja ustugi informacyjne, bibliograficzne i reprograficzne §wiadczone przez
Biblioteke.

Szczegotowe zasady dotyczace odptatnosci oraz wysokos$¢ optat okresla cennik ushug i
opftat - zatgcznik.

Na potwierdzenie wniesionych optat, czytelnicy otrzymuja pokwitowanie.

§ 9 Przepisy porzadkowe

Czytelnikéw Biblioteki obowigzuje:

- zakaz spozywania positkOw 1 napojow w czasie korzystania ze zbiorow bibliotecznych;
- zakaz korzystania z telefonow komorkowych oraz gto§nych rozméw na czytelni;

- zakaz palenia tytoniu na terenie catej biblioteki.

§ 10 Skargi i wnioski

Skargi 1 wnioski czytelnicy moga zgtasza¢ do dyrektora Biblioteki w wyznaczonych dniach 1
godzinach.

1.

§ 11 Postanowienia koncowe

Niniejszy Regulamin obowigzuje w Bibliotece centralnej oraz we wszystkich filiach.

2. Czytelnicy niestosujacy si¢ do postanowien niniejszego Regulaminu nie sg obslugiwani.
3. Zmiany obowiazujacych w Bibliotece optat, o ktorych mowa w § 8, podawane beda do

wiadomosci czytelnikow z jednomiesigcznym wyprzedzeniem.

Integralng cz¢$¢ regulaminu stanowig zataczniki:
Nr 1 - Cennik ustug 1 opfat;



Nr 2 - Wzor oswiadczenia o utracie karty bibliotecznej;
Nr 3 - Wzor oswiadczenia o miejscu zamieszkania
Nr 4 — Wzor deklaracji pokrycia kosztéw wypozyczania migdzybibliotecznego

Regulamin niniejszy zatwierdzony przez Dyrektora Biblioteki wchodzi w zycie z dniem 1

czerwca 2012 r.
Z dniem wejscia w zycie Regulaminu traca moc unormowania dotyczace korzystania ze

zbioréw 1 ustug dotad obowigzujace.



